BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG, PAI HQC Poe lap - Ty do - Hanh phiic
CONG NGHE MIEN PONG
SH: 459/QP-PHCNMD Déng Nai, ngay 01 thang 10 nidm 2022
QUYET PINH

Vé viée Ban hanh Quy dinh Dao tao, bdi dwdng ngén han
ciia Truwong Pai hoe Cong nghé Mién Pong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE MIEN PONG

Can cir Quyét dinh s6 2168/QD-TTg ngay 11 thang 11 nam 2013 ciua Thi twéng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Cong nghé Mién Péng,

Céin cir Quyét dinh s6 03/0P-HPT ngay 01 thang 07 ndm 2022 cua Chii tich Hoi
dong truong vé viéc ban hanh Quy ché Té chike va Hoat dong ciia Truwong Pai hoc Cong
nghé Mién Pong;

Cén cir Quyét dinh 56 04/QD-DHCNMD ngay 26 thang 05 ndm 2021 cua Hoi dc'?ng
truong vé viée bé nhiém Hiéu trucng Truong Pai hoc Cong nghé Mién Pong;

Xét dé nghi cia Vién triong Vién Sau dai hoc va Dao tgo ng(fn han.

QUYET DINI:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé Pio tao, boi dudng ngén han cta Truong DPai hoc Cong
nghé Mién Pong.
Piéu 2. Quy dinh nay duge dp dung tr ndm hoc 2022-2023, cic Quy dinh trude day
khac véi quy dinh nay déu duoc bii bo.
Piéu 3. Vién trudng Vién Sau dai hoc va Dao tao ngén han, Trudng céc don vi va ca

nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

-Nhu Diéu 3;

- Luu: SDH-DTNH; HC—NS.\;:
&
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QUY DINH DPAO TAO, BOI DUONG NGAN
HAN CUA TRUONG DPAI HQC CONG
NGHE MIEN PONG

Ma hiéu: 6 - CETW /1oL /HEr

Ngay ban hanh:
01/10/2022

Lin ban hanh: 01

Nguoi bién soan

Nguoi kiem tra

Nguoi phé duyét

Phan Minh Y

Nguyén Vii Luét

Pham Vin Song

Chirc danh

Thu ky
Vién Sau dai hoc va
Pao tao ngédn han

Vién truong
Vién Sau dai hoc v3
Dao tao ngén han//
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DANH SACH PON VI, CA NHAN GIU TAI LIEU NAY

TT | Pon vij Béan gbe/Ban sao Ban ctng/Bin mém-

1 | Ban Giam hiéu Ban sao Ban cung
Ban mém dang file. PDF

2 | Phong HC-NS Bén gbc Ban cling
Ban mém dang file.PDF

3 | Vién SDH-DTNH Ban gdc Ban cing
Ban mém dang file.PDF

4 | Cac Phong/Khoa/Trung tam | Ban sao Ban cling
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QUY DINH

PAO TAO, BOI DUONG NGAN HAN CUA
TRUONG DAI HOC CONG NGHE MIEN PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 454/0D-DHCNMD ngay 01 théng 10 ndm 2022

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghé Mién Péng)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pbi twgng va pham vi diéu chinh

I. Vin ban nay ap dung déi véi céc 16p dao tao, bdi dudng ngin han c6 st dung
dén thuong hiéu ctia Trudng Dai hoc Cong nghé Mién Pong (sau day goi tat 1a Truong),
co sO vat chit va nguf‘m luc khéc cua Truong bao gfim: cac lép dao tao, bdi dudng ng:fm
han do Vién Sau dai hoc va Pao tao ngan han td chirc do tao, td chire thi sat hach danh
gia nang luc vé céc trinh do ngén han nham cép ching chi theo mau cta Bo Gido duc
va Do tao hodc theo miu chimg chi dao tao cia Trudong, hoic cap gidy ching nhén
dat/hoan thanh mot trinh d¢ hodc mdt khoa dao tao.

2. Vin ban nay ap dung doi véi nguoi hoe, giang vién gidng day, cac don vi quan
Iy va céc don vi phéi hop tham gia vao qua trinh t6 chire dao tao cdc khoa dao tao, boi
dudng ngdn han cua Truong.

3. Vin ban nay quy dinh vé cong tac tb chirc thuc hién, quan ly qua trinh dao tao,
bdi dudng ngin han cép ching chi hodc cdp chimg nhan hoan thanh khéa hoc bao gdm
tAt ca cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ngén han theo nhu cdu xa hdi do Vién Sau
dai hoc va Pao tao ngin han xdy dung, dé xuét (bao gdm cac chuong trinh chudn déu ra
Ngoai ngir, Tin hoc, Ky ning meém); cac chuong trinh dao tao, boi dudng ngén han do
cac don vi khac trong ngoai Truong xay dung thuc hién lién két dao tao véi Trudng, td
chirc dao tao tai Truong hodc tai don vi lién két.

Piéu 2. Thuét ngit

1. Pao tao ngfm han la hoat dong day hoc nham gitip ngudi hoc hiéu, ap dung/vén
dung thanh thao kién thue, k§ nang vé mét linh vye chuyén mén, nghiép vu nhét dinh
trong khoang thoi gian theo quy dinh phu hop véi timg chuong trinh déo tao (thuong
khong qué 01 nam).

2. Pon vi t chive, quan ly dao tao ngin han 12 Vién Sau dai hoc va Pao tao ngan
han (Sau ddy viét tat la Vién SDH-DTNH).
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3. Pon vi quan ly chuyén mdn la cdc Khoa/Trung tam hodc cic Gidm d6c/Diéu
phoi vién chuong trinh dao tao ngdn han.

4. Ngwoi hoe bao gom hoc sinh, sinh vién, hoc vién hodc doi tugng ngudi hoc khac
tham gia hoc tap mot chuong trinh dao tao, bdi dudng ngan han.

5. Chwong trinh dao tao, boi dwong ngin han la hé thong kién thire, k§ ning,
nang luc tu chu va trach nhiém dugc don vi to chure, quan ly dao tao ngén han phéi hop
voi cac don vi quan ly chuyén mon xdy dung, thiét ké can cir vao yéu cau cua chuong
trinh dao tao m&i, nhu cau cia nguoi hoc va ngudi st dung lao dong, nhdm cing cb,
hoan thién chuong trinh, ting cudng kién thire, k¥ ning nghé nghiép cho ngudi hoc.

Diéu 3. Muyc dich

1. Quy dinh nay la vin ban phap ly dé td chirc thuc hién quy trinh tuyén sinh, quan
Iy qua trinh dao tao, kiém tra danh gia, thi/xét cong nhan hoan thanh mot trinh do hodc
mot khoa dao tao ngin han clp chirng chi hodc chimg nhan cho ngudi hoc theo ding
quy ché va céc quy dinh phép ly lién quan.

2. Pam béo su thong nhat trong quan ly dao tao ngan han cia Trudng va tao di€u
kién, co ché phéi hop gitta cac don vi, ca nhan thye nhién nhiém vu dang chuc trach va
cong viée dugc giao.

3. Pam bao t6 chirc dao tao, boi dudng cé hiéu qua cao va tang cuong chat luong
dao tao ngan han, nham nang cao vi thé, uy tin cia Trudng va goép phan xdy dung thuong
hiéu Truong.

Pitu 4. Chc loai hinh dao tao, bdi dwdng ngin han
1. Pao tao cip chimg chi: ngoai ngf, tin hoc, cdc chimg chi hanh nghé ma Trudng
dugc phép hodc uy quyén td chirc thi sat hach, ...

2. Pao tao cap chirg nhén hoan thanh khoa hoc: cac 16p boi dudng chuyén mon
nghiép vu, céc l6p chuyén dé, nang cao, k§ nang mém, ... .

3. Pao tao khong cap chimg chi, chirng nhén: cc 16p boi dudng nghi€p vu, chuyén
dé, ning cao; on tap, 6n thi; bdi dudng — phu dao cho ngudi hoc, ...

_ Piéu 5. Chuwong trinh dao tao, bdi dwdng ngin han va quy trinh xiy dung

1. Quy dinh chung

a) Chuong trinh dao tao, boi dudng ngdn han dugc xay dung trén céc can cu khoa

hoc va céc quy dinh, huc’mg dan cia Bd/nganh lién quan nham dép (ing nhu céu

da dang cia nguoi hoc vé mdt linh vuc chuyén mon nghiép vu nhét dinh, dugc
Hiéu trudng phé duyét va ky Quyét dinh ban hanh, 13 co s& dé xét cong nhén QM
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hoan thanh khéa hoc va cdp ching chi hodc chimg nhan sau khi két thuc khoa
hoc.

b) Chuong trinh dao tao, boi dudng ngén han bao gdm cac quy dinh vé: Muc tiéu
chung, muc tiéu cu thé (gém chuén kién thirc, k§ nang, muc ty chi va trach
nhiém), pham vi va ciu trac ndi dung, thoi gian dao tao, phu*ong phéap va hinh
thuc dio tao, cach thire danh gia két qua dao tao, diéu kién cdp chimg chi hogc
cép chimg nhan sau khi két thue khoa hoc.

c) Khéi luong kién thirc cia mdi chuong trinh dao tao, bdi dudng ngan han duoc
goi gon trong mdt hodc phan hogc nhiéu hoc phan tay theo tung chuong trinh,
loai hinh dao tao cu thé. Mbi hoc phan phai co d& cuong chi tiét hoc phan duge
bién soan theo mau quy dinh cia Truong. Khéi lugng hoc phén bao gdm thoi
gian hoc ly thuyét, thao luan/thyc hanh, tu hoc.

d) Chuong trinh dao tao, bdi dudng ngin han do Vién SDH-DTNH phdi hop véi
c4c don vi trong Truong xay dung; co thé duoc trién khai sau khi da dugc thdm
dinh, Hiéu trudng phé duyét. Ban quyén cac chuong trinh nay sau khi dugc phé
duyét, trién khai thude vé Truong.

e) Ddi voi cac chuong trinh do céc don vi ngoai Trudng bién soan dé hop tac dao
tao voi Trudng cling phai duge xem xét va Vién SDPH-DTNH c6 trach nhiém
quan Iy cac chuong trinh nay.

2. Quy trinh xdy dung chuong trinh dao tao ngan han
a) Xac dinh cdc can cir khoa hoc va can cur phap ly lién quan.

b) X4y dung muc tiéu, chuin kién thuc, k¥ ning, pham vi va cAu trac ndi dung,
thoi gian dao tao, phuong phdp va hinh thire dao tao.

¢) X4c dinh phuong phap déanh gia két qua dao tao, diéu kién thi/xét dé cép ching
chi hodc ching nhén sau khi hoan thanh khoa hoc.

d) Xay dung dé cuong chi tiét hoc plléll cta chuong trinh dao tao.

e) Thong qua Hoi dong Khoa hoc & Do tao dé Hoi ddng gop ¥, chinh sira hoan
thién chwong trinh trude khi ban hanh ban chinh thire.

f) Ban hanh ban chinh thic chuong trinh do tao ngén han va dé cuong chi tiét dé
trinh Hiéu trudng ky quyét dinh ban hanh.

Pidu 6. T chire 16p hoe )/
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Lép hoc gbm céc 16p dugce t& chirc theo dbi tugng tuyén sinh 1a nguol hoc dang
theo hoc tai Truong va céc 16p dugc td chire cho nguoi hoc theo nhu céu x hoi. Lép
hoc bao gom céc loai hinh nhu sau:

— Lop dao tao, bdi duding cap chirng chi hodc ching nhan hoan thanh khoa hoc
ddp ung chuén dau ra Ngoai ngit, Tin hoc, K§ néng mém cho sinh vién, hoc
vién cac hé dao tao. :

— Lap dao tao, b6i dudng cap chimg chi hoic ching nhén hoan thanh khoa hoc
ngoai ngit, tin hoc cac cép do va céc loai hinh dao tao bdi du'ong kién thirc
chuyén mén, nghiép vu cho moi ddi tuong ngudi hoe c6 nhu céu.

_ Céc loai hinh dao tao, bdi dudng — phu dao kién thuc khéc.
Pidu 7. T chire thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tap
1. Cong tac td chirc thi, kiém tra

Viéc td chire thi, kiém tra déi véi cac 16p cap chimg chi ching nhan do Vién
SPH-DTNH chu tri, phdi hop véi cic ca nhan/don vi quan Iy chuyen mon va cac don
vi khéc thude Truong to chire thuc hién.

Déi voi chung chi ngoai ngt, tin hoc: Thuc hién theo Quy dinh hién hanh cua
Bo/nganh lién quan vé tb chire dao tao, boi dudng, kiém tra va cip chuting chi.

2. Panh gia két qua hoc tap

a) D&i voi ching chi ngoai ngu tin hoc: Thuc hién theo Quy dinh hién hanh cua

Bd Gido duc va Dao tao vé td chire dao tao, bdi dudng, kiém tra va cip chimng

chi ngoai ng, tin hoc.

b) Pbi vai ching chi khac: thue hién theo céc Quy dinh lién quan va theo hudng
dan trong chuong trinh dao tao.

¢) Péi véi dao tao cép gidy chimg nhan:

— Khéa hoc c6 danh gia két qua
o Thang diém déanh gia: 10
o+ Pénh gi4 diém qua trinh hay thi (kiém tra két thic) theo d& cuong chi tiét
o Xép loai chimg nhan: Trung binh, Trung binh Khé, Khd, Gidi, Xuét séc.

- Tap huin ngan han khong danh gia két qua Tham du it nhét 80% sb tiét, cp
gidy chimg nhan hoan thanh khoa tap huén. 7
o

d) Béi véi dao tao khong cép ching chi, ching nhén:
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— Khéa hoc ¢ dénh gia két qua

o Thang diém danh gia: 10

o Danh gia diém qué trinh hay thi (kiém tra két thuc) theo dé cuong chi tiét

— Tép huan ngdn han, 6n tap, 6n thi, bdi dudng — phu dao: Khéng dénh gia.

Diéu 8. Coéng nhin hoan thanh khoéa hoc va cap chirng chi, chitng nhin

1. Diéu kién duoc cong nhén hoan thanh khoa hoc

a) Hoan thanh hoc phi theo quy dinh.

b) Hoc vién tham du ddy du thoi gian quy dinh trong chwong trinh dao tao va thi
~ (kiém tra) dat két qua tir 5,0 diém trd 18n (dbi voi cac khéa hoe co danh gia két

qua).

2. Diéu kién cap chung chi hodc chirng nhan hoan thanh khoa hoc

a) Hoan thanh hoc phi theo quy dinh.

b) Pugc céng nhédn hoan thanh khda hoc, dap img déy du céc quy dinh hién hanh

twong ung véi chuong trinh dao tao, bdi dudng ngén han (néu cé) va dé nghi
Hiéu trudng cép ching chi hodc ching nhén hoan thanh khoa theo quy dinh ca
tirng chuong trinh.

Piéu 9. Quy trinh to chirc I16p dao tao, boi dwdng ngan han
1. Déi vai cac khoa dao tao, boi dudng ngan han do Trudng bién soan hodc chuong
trinh lién két véi don vi ngoai t6 chuce tai Truong

Buée Tién trinh thue hién Don vij lién quan Thai gian

1 Khéo sat nhu cau ngudi hoc Vién SDH-DTNH; Thuong xuyén

Pon vi quan ly chuyén mén

2 | Lap tha tuc m& lop gdm: Vién SDH-DTNH Thudng xuyén
Ké hoach mé 1ép

- Thong béo chiéu sinh
Chuong trinh dao tao va dé
cuong chi tiét

- Hop ddng dao tao, boi dudng
(chwong trinh lién két)

3 Xét duyét ho so mo 16p Ban Gidm hiéu 03 ngay
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Buéce Tién trinh thue hién Pon vi lién quan Thaoi gian
Vién SDH-DTNH chuén bj hd so
ma 16p trinh BGH phé duyét.
4 Chiéu sinh: Trung tdm Tuyén sinh — Theo ké hoach
Thuc hién quang ba trén cac Truyén théng
phuong tién truyén thong,
bandrole, website, mang xa hoi,
Thu nhén va xét duyét ho so dang | Vién SDH-DTNH Theo ké hoach
ky
Thu hoc phi theo quy dinh Phong Tai chinh Ké toan Theo ké hoach
5 | Mo lop: Vién SDH-DTNH; Theo ké hoach
- Ké& hoach chi tiét mo 16p Pon vi quan ly chuyén mén
- Ra quyét dinh thanh lap 16p,
kém theo danh sach
- Phén cong giang vién giang
day
- Du toan kinh phi t chirc 16p
6 | To chic giang day: Vién SDH-DTNH; Theo ké hoach

- Xép thoi khoa biéu
Chuén bi co s vét chét
Phén cong can bo theo doi,
quan ly 16p hoc.
Té chirc khai gidng va giang
day

Giam sat qua trinh dao tao

Phong Cong nghé théng tin —

Co so vat chat

T chire thi, kiém tra danh gia két

qua theo quy dinh

Vién SDH-DTNH;

Pon vi quan ly chuyén mon;
(Hoi ddng thi ddi véi thi
chimg chi Quéc gia)

Theo ké hoach

Bdo céo tong két:

Thu thép y kién ngudi hoc

Vién SDH-DTNH,;

Pon vi quan ly chuyén mén

Sau khi két

thic khéa hoc




¢ QUY DINH PAO TAO, BOI DUONG NGAN ;“;g;;‘%‘;n(l;‘anjl‘” o2z |
\ VYV 4 HAN CUA TRUONG PAIHQC CONG )
MIEN DONG NGHI MIEN PONG VLIV
Lan ban hanh: 01 |
Bwde Tién trinh thye hién Pon vi lién quan Thoi gian
- Viét bdo cao tdng két 16p hoc
7 | Xét cong nhéan hoan thanh khoa Vién SDH-DTNH,; 01 tuén sau khi
hoc Ban Giam hi¢u o két qua hoc
tap
In cép, phat gidy chimg nhéan Vién SDH-DTNH 02 tuan sau khi
ching chi nhén quyét
dinh va danh
sach hoan
thanh khoa hoc
8 | Quyét toan kinh phi, np ngén Phong Tai chinh Ké toén 02 tuén sau khi
sach nhén ddy du hd
SO quyét toan
9 | Luu triv hé so 16p hoc Vién SDH-DTNH

2. Pao tao, boi dudng ngéan han theo cac dé an, du an nha nudce

Thyc hién theo hgp dong va hudng dan cia co quan chiic ndng

Pidu 10. T6 chire thye hién
Can cir vao quy trinh tb chure, quan ly va thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng
ngan han, Vién SDH-DTNH va céc don vi ¢6 lién quan c6 trach nhi¢m td chirc thuc hién
va phdi hgp theo timg ndi dung cong viée trén co s& chire nang nhiém vu duoc giao,
dam bao trién khai kip thoi, dung tién do theo ké hoach chung va dat hiéu qua cao. Cu
thé nhu sau:

1. Vién SPH-DTNH la don vi chu tri, phdi hgp véi cac don vi quan ly chuyén mon,
cac don vi lién quan t chirc quang ba. tuyén sinh, khai thac va td churc céc dich vu dao
tao ngén han theo nhu cau x4 hdi va chiu trach nhiém dao tao, boi duding cép ching chi,
chtimg nhén cho céc khoa dao tao ngin han theo quy dinh cta phap Juét va quy ché cia
Truong, dam bao td chirc va thuc hién cac ndi dung sau:

.

a) Kiém soat va thuc hién in cép, phat cac chung chi theo quy dinh, ching nhén
hoan thanh khoa hoc, chirng nhén dat chuin mot trinh d6 dao tao.

b) Chu tri thiét 1ap va m& rong quan hé gitra Truong Pai hoc Cong ngh€ Mién

Péng véi cac dia phuong, cac khu cong nghiép, khu kinh t€ va cac doanh nghiép JJJ//
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trong viéc dao tao, boi dudng, cung g ngudn nhén luc chét lugng cao phuc
vu sur nghiép phat trién kinh té xa hdi va dap ing nhu céu cua dia phuong, doanh
nghiép.

¢) Phédi hop v&i cac don vi quan ly chuyén mon xdy dung danh muyc cac chuong
trinh dao tao bao gém: chuong trinh dao tao ngoai ngit, chwong trinh dao tao tin
hoc, chuong trinh dao tao ky ning mém, chuong trinh béi dudng chuyén mén,
nghiép vu, cac khoa hoc b sung, bdi dudng — phu dao va cac chuong trinh dao
tao khac dap tng nhu cdu ctia ngudi hoc va xa hoi; theo déi, quan ly hoat dong,
lich trinh giang day cia giang vién trong qua trinh dao tao.

d) Chu tri xay dung va don déc thuc hién ké hoach tuyén sinh céc loai hinh dao
tao, bdi dudng ngdn han; xay dung thoi khéa biéu, ké hoach phan cong giang
day, hoc tdp va té chirc thi kiém tra danh gia. Céng bé thong tin cho ngudi hoc
vé lich hoc, lich thi va két qua danh gia.

e) Tham muu cho Hiéu trudng ky két cac hop dong tuyén sinh, lién két dao tao,
bdi dudng ngén han véi cac co quan, t6 chire ¢6 nhu cdu. TS chiic xét cong nhéan
hoan thanh khoa hoc dé cap chimg chi hodc chimg nhan va quan ly hd so cta
hoc vién theo quy dinh cia Truong.

f) Phéi hop véi cac don vi quan Iy chuyén mon xdy dung dit liéu gidng vién (bao
gdm giang vién co hitu va gidng vién thinh giang) dé ky két hop dong giang day
cho cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ngan han do Vién quan ly; danh gia,
thdm dinh va nghiém thu chuong trinh dao tao ngin han.

g) Chu tri xdy dung dinh mtrc hoc phi cho tirng khéa hoc trién khai, trinh Phong
Tai chinh K¢é toan thdm dinh, quan Iy hoc phi ctia nguoi hoc. Quén ly dinh mirc
giang day va thanh toan cdc ché do vé cong tac giang day, cong tac tuyén sinh,
t6 chirc thi, chdm thi va céc kinh phi khac c6 lién quan. Truong hop déc biét
ngoai Quy ché chi tiéu, Vién dé xuét don gia, dinh murc trinh Hiéu truong phé
duyét.

h) Chu tri ra soat ddi tuong sinh vién can dap img cac yéu ciu vé chuén déu ra dé
1én ké hoach td chirc, 16p hoc, ra soat ddi tugng hoan thanh chimg chi dap ting
chuén ddu ra. Lam thu tuc cong nhén dat chuén d4u ra cho ngudi hoc hoan thanh
cac ching chi déap tng chudn déu ra trinh Hiéu trudng phé duyét va ban hanh
quyét dinh.

2. Cac don vi quan ly chuyén mén c6 lién quan dén cac chuong trinh dao tao, boi

dudng ngin han thuc hién cdc cong tac sau: U)&J/
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a) Pé xuat danh muc céc loai hinh, chuong trinh dao tao, cac ky niang cén thiét trén
co s& chuan dau ra va nhu cau cia ngudi hoc.

b) Chu tri x4y dung chuong trinh va d& cuong chi tiét phuc vu déo tao.

¢) Xay dung ngén hang dé thi, tham gia cdng tac coi thi, chém thi hoc phén khi két
thic khoa hoc.

3. Phong Pdo tao dai hoc — Nghién ciru khoa hoc la don vi phéi hop xdy dung ké
hoach dao tao, chuong trinh dao tao thyre hién cac ndi dung sau:

a) Tham dinh chuong trinh do tao va dé cuong chi tiét cac khoa hoc ngén han.

b) Phébi hop Vién SDH-DTNH xép thoi khoa biéu, ké hoach dao tao, ké hoach td
chirc thi d& dam bao qua trinh dao tao dién ra thuan loi, khong gay bét tién cho
nguoi hoc.

¢) Giam sat qua trinh td chire, quan ly dao tao, boi dudng ngan han.

4. Phong Khao thi —Dam bao chat luong 1a don vi phéi hop xay dung ké hoach thi,
td chure cbng tac coi thi, chdm thi thuc hién céc nodi dung sau:

d) Phéi hop Vién SDH-DTNH x4y dung k& hoach td chirc thi, sip xép lich thi

e) Quan ly ngén hang dé thi, xay dung cac quy trinh vé td chirc thi, kiém tra danh
gia.

f) Phéi hop Vién SDH va cac don vi quan ly chuyén mén td chire diéu hanh, giam
sat coi thi.

g) Thuc hién céc ndi dung lién quan dén cong tac khao thi va dam bao chét lugng
theo quy dinh.

5. Phong Tai chinh K& toan 1 don vi phdi hop véi Vién SDH-DTNH xéy dung du
toan thu — chi, thanh quyét toan va cac ndi dung khac lién quan, cu thé nhu sau:

a) Tham dinh mirc thu — chi va theo ddi cong tac tai chinh dbi véi cac loai hinh
chucmg trinh dao tao, boi dudng ngan han va céc hop dong lién két dao tao.
Tham dinh du todn va céc khoan chi khac lién quan.

b) Huéng din nghiép vu ké toan, cdp phan mém thu — chi, phiéu thu, mau phéi hoa
don, ching tir lién quan cho ngudi hoc.

¢) Phéi hop Vién SDH-DTNH thanh toan céc khoan chi vé cong téc tuyén sinh,
d40 tao, coi thi, chdm thi, hop ddng giang day va cac khoan chi khac lién quan
theo du toan da dugc phé duyét. Phéi hop theo doi, quan Iy hoc phi, 1€ phi va

cac khoan kinh phi khac c6 lién quan dén ngudi hoc. yL/
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d) Giam sét va didu hanh viéc phan bd, cdp phat kinh phi cho Vién SDH-DTNH,
cac don vi, cac nhan co tham gia cac hoat dong dao tao, bdi dudng ngan han
theo quy dinh.

6. Phong Cong nghé thong tin — Co so vt chét 12 don vi phdi hop thuc hién cic
ndi dung cong viéc sau:

a) T chire bd tri phong hoc, phong thi, trang thiét b phuc vu day hoc.

b) Phéi hop cong tac chudn bi phong thi nghiém, phong thuc hanh, phong may
tinh, phén mém quan ly, co so ha téng thong tin, céc trang thiét bi phuc vu thi
nghiém, thuc hanh,... trong t6 chiac dao tao boi dudng, td chure thi cac khéa hoc
ngén han.

¢) Cac diéu kién khac lién quan dén cong tac to chirc day hoc, dén sir dung co sd ;\
vét chat trong khuoén vién Truong. ;

7. Phong Hanh chinh — Nhén sy la don vi chire nang thuc hién cdc ndi dung lién
quan gom:

a) Thuc hién cong tac van thu, tong hop lién quan.

b) Chuan bi cac diéu kién dé cac don vi lién quan thyc hién to chire, quan ly cac
16p dao tao ngdn han.

8. Trung tdm Tuyén sinh — Truyén thong la don vi chirc nang phu trach cong tac

truyén thong, quang bé tuyén sinh, phoi hop thuc hién céc nhiém vu:

a) Quang ba thong tin vé ké hoach, chiéu sinh céc khéa dao tao ngén han trén céc
phuong tién truyén thong, bandrole, website, mang xa hdi, ...

b) Thue hién céc san pham truyén thong: tai liéu, tin tirc, hinh &nh, video gidi thi€u
vé cac churong trinh dao tao ngan han.

9. Trung tdm Trai nghiém & Viéc lam sinh vién la don vi chirc ndng quén ly cong

tac hoc sinh sinh vién, phoi hgp thyue hién cac nhiém vu sau:

a) Tuyén truyén, pho bi€n kién thirc cho nguoi hoc vé chuan dau ra, sy cén thiét
vé viéc hoan thién cac k¥ ning co béan, phu hop véi cac nganh ngh€ ma Truong
dao tao.

b) B6 sung danh muc céc khda dao tao ngéan han, cac k§ nang dugc dao tao va méu
khai ly lich sinh vién khi tot nghiép, cdp nhat thong tin ngudi hoc 1€n phan mém
quan ly gido duc.

¢) Chudn bi phong & cho gidng vién, ky tiic x4 cho ngui hoc (néu ¢6 nhu clu). Jf

10
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10. Cac don vi khéc c6 lién quan thuc hién theo chirc nang, nhiém vu di duoc quy
dinh.

Diéu 11. Quyén va nghia vu ciia cin b gidng day

Thuye hién theo quy dinh hién hanh doi véi giang vién.

Piéu 12. Quyén va nghia vu ciia ngudi hoe
a) Chap hanh chu truong, dudng 10i ciia Péng, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
va cac ndi quy, quy ché cua Truong.

b) D6i v6i giang vién, can bo va nhan vién: can ton trong, cu Xur 1€ phép, ding
muec.

¢) bai voi nguoi hoc: doan két giup do Jan nhau trong qua trinh hoc tap, thuc hién
nép song van minh.

d) Tham gia phong, chdng tiéu cuc, gian 14n trong hoc tap, thi clr va céc hoat dong
khéc.

e) Duoc xem xét mién hoc, mién thi néu chuong trinh hoc ¢é ndi dung, trinh d¢ va
sb tin chi twong ung cac hoc phan khi tham gia hoc tap trong chwong trinh gido
duc dai hoc do Truong td chirc. Pugc cong nhén dat chudn diu ra vé ngoai ngit,
tin hoc, k§ nang mém khi c6 cic vén bang, ching chi theo yéu céu ciia cac
Bd/nganh lién quan.

f) Pugc nha trudng ton trong va ddi xtr binh dang, duoc phé bién ndi quy, quy
ché, quy dinh, chuong trinh, ké hoach hoc tap, dao tao, ...

g) Buge cap chimg chi, ching nhén hoic cdng nhin hoan thanh khoa hoc, cép
bang diém, cic gidy to c6 lién quan khéc theo quy dinh.

h) Puge Truong khen thudng néu dat thanh tich xuét sac trong hoc tap.

Piéu 13. Tai chinh ddi véi dao tao, bdi dudng ngin han
Cong tac tai chinh cho céc loai hinh dao tao bdi dudng, ngén han dugc thuc hién
theo céc diéu khoan cua Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh ciia Truong hodc theo Hop
df‘)ng giang day, Hop d6ng hop tac dao tao. Truong hop dac biét, xuat hién ndi dung mai
* chua co trong Quy ché chi tiéu ni bd, Vien SDH-DTNH dé xuit trinh Hiéu trudng phé
duyét.

A . oA 2 A . f
Piéu 14. Trach nhiém va quyeén lgi VZJ/
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1. Theo chirc ning va nhiém vu dugc giao cac don vi t6 chirc, quan ly va tham gia
t chirc thuc hién co6 trach nhiém phoi hop theo tung ndi dung céng viec cu thé lién quan
bao dam trién khai dung tién do theo ké hoach, chat lugng dao tao va quy ché dao tao.

2. Quyén lgi: Trén co s& cong tac phdi hop nhiém vy, Truong can clir vao muc d
tham gia, dong gop cua cac don vi, ¢d nhan lién quan dé khen thuong va phan bo kinh
phi tham gia quan ly theo Quy che chi tiéu ndi b cua Truong.

Piéu 15. Cong tac thanh tra, kiém tra
Phong Pao tao dai hoc — Nghién ciru khoa hoc, Trung tdm Trai nghiém & Viéc
lam sinh vién va Thanh tra gi4o duc 1a céc don vi co trach nhiém 1ap ké hoach thanh tra,
kiém tra dinh k¥, thuc hién thanh tra kiém tra khéng dinh ky dbi voi toan bd qua trinh
td chirc dao tao, bdi dudng ngén han cua tat ca cac khoa hoc do Vién SDPH-DTNH va

don vi quan ly chuyén mén thuc hién. hﬂ}“{q
Piéu 16. Khen thudng va xir ly vi pham :::’é

1. Vién SDH-DTNH, don vi quan ly chuyén mén, ca nhén va cac don vi lién QURBHE
c6 giai phap cai tién dé tao dot phé trong dao tao, bdi duding ngan han dugc khen thuotiN G
theo quy dinh. —0

2. Tap thé hodc ca nhén vi pham quy dinh dao tao ngén han hodc vi pham céc quy
dinh khéc ctia Truong thy theo mire d bi dé xuét x1r Iy nghiém theo phap ludt.

Diu 17. Pidu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay &p dung cho toan Truong va co hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh
ban hanh. Quy dinh nay thay thé cac quy dinh trudce day v& dao tao, boi dudng ngin han.
2. Qua trinh thyc hién néu cé kho khan, vuéng mic, cac don vi quan ly chuyén
mén lam d& nghi v& Vién SDH-DTNH dé lam dé xuat trinh Higu truéng chinh stra cho
phl hop v6i yéu cu thye tién./.
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